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CIRCOLARE N. 12

Ai docenti
Scuola Primaria e Scuola Infanzia
SEDE

OGGETTO: ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti per motivi di salute

Si invitano i docenti che fossero disponibili all’effettuazione di ore eccedenti per la copertura di

supplenze brevi in sostituzione di colleghi assenti a manifestare per iscritto, entro e non oltre il
23/09/2025, detta disponibilita compilando copia del modello allegato alla presente (allegato 1).
I collaboratori del Dirigente compileranno il prospetto delle ore mensili (allegato 2) in ogni sua
parte e cureranno che il docente che effettua le ore eccedenti apponga la sua firma, il prospetto deve
essere consegnato mensilmente, entro il 5 del mese successivo a quello di riferimento, in segreteria.
Per garantire il funzionamento ordinario del servizio scolastico ed in attesa della contrattazione
integrativa a.s. 2025/26, i docenti potranno essere utilizzati dal D.S. per supplenze brevi con i
seguenti criteri:

1. 1l docente che deve recuperare un permesso;

il docente di sostegno, in caso di presenza del proprio alunno, nella classe di appartenenza;

il docente di sostegno in assenza del proprio alunno disabile;

il docente in compresenza;

il docente disponibile per lo svolgimento di ore eccedenti nella classe di appartenenza;

il docente disponibile per lo svolgimento di ore eccedenti.

nel caso in cui non sia presente nessun personale per le sostituzioni, i docenti collaboratori
provvederanno alla divisione o all’accorpamento delle classi.

No ok owd

Il Dirigente Scolastico
(dott.ssa Maria CIANCI)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2,d.1gs. n.39/1993
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ALLEGATO 1
AL DIRIGENTE SCOLASTICO
D.D.S. “S.G. Bosco”
Foggia
Oggetto: Disponibilita ad effettuare servizio in ore eccedenti a.s.

. sottoscritt__

insegnante Scuola Infanzia/Primaria a tempo indeterminato/determinato nel plesso

classe/sezione dichiara la propria disponibilita ad

effettuare ore eccedenti sostituendo i colleghi assenti:

L_| nella sezione / classe

L1 nel plesso

L_| nelle mezze giornate

L1 nel giorno libero

Foggia,

(firma)



